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CENTRAL ELECTROCHEMICAL RESEARCH INSTITUTE

           (वैज्ञानिक तथा औद्योगिक अनुसंधान परिषद/Council of Scientific & Industrial Research)

कारैकुडी/Karaikudi – 630 006.

सं./No.PF/ECR/







दि.Dated: 

कार्यालय ज्ञापन/OFFICE MEMEORANDUM

विषयः श्री/डॉ./श्रीमती..................................................... को छुट्टी की मंजूरी के सम्बंध में ।
Sub: Grant of leave to Shri./Dr./Mrs..........................................................
संदर्भ : दि.................................का उनका आवेदन

Ref:   His/Her application dated

श्री/डॉ./कुमारी/श्रीमती........................................को निम्न प्रकार की छुट्टी की मंजूरी दी जाती है ।
Shri/Dr./Miss/Mrs........................................ has been granted leave as follows:

	अर्जित छुट्टी/Earned Leave
	अ.वे.छु/परिणत छुट्टी
HAP/Commuted leave
	असाधारण छुट्टी
E.O.L

	दिनों की
No.of days
	से
From
	तक
To
	दिनों की संख्या
No.of days
	से 
From
	तक
To
	दिनों की संख्या
No. of days
	से
From
	तक
To



	
	
	
	
	
	
	
	
	


तथा दि. ................... को पड़ने वाले शनिवार/रविवार/अन्य सार्वजनिक अवकाश को आगे/पीछे जोडने की अनुमति भी दी जाती है ।/With permission to prefix/suffix Saturday/Sunday/Closed Holidays on ____________

यह प्रमाणित किया जाता है कि श्री/डॉ./कुमारी/श्रीमती.............................................उसी पद पर कार्यरत होते जिस पर वह छुट्टी पर जाने से पूर्व कार्यरत थे ।/It is certified that Shri/Dr./Miss./Mrs._____________would have continued to officiate in the same post but for his/her proceeding on leave as above.

श्री/डॉ./कुमारी/श्रीमती...........................को नियमानुसार एक माह के छुट्टी का अग्रिम वेतन लेने की अनुमति जी जाती है ।/Shri/Dr./Miss./Mrs._______________ has been permitted to draw an advance of one month’s leaves salary as permissible under the rules.








अ.अ./Section Officer (स्था./Estt.)

सेवा में/To
श्री/डॉ./कुमारी/श्रीमती..........................................
Shri/Dr./Kum/Smt.___________________________

प्रतिलिपि/Copy to:

1. लेखा अनुभाग/Accounts Section

2. बिल अनुभाग/Bills Section

3. कार्यालय प्रति/Office Copy

(कार्मचारी/अधिकारी द्वारा दि................(पूर्वाह्न) को कार्यारंभ किया गया ।)
(The individual resumed duty on.........................................     FN)

      4. जमा छुट्टी/Leave at Credit:  अर्जित छुट्टी/EL:.................अ. वे. छु/HAPL:.................
